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1. Introduction

Pour des raisons pratiques, les documents d’enquéte Excel au modé¢le basé sur le contenu ne
contiennent plus de calculs dans la zone de saisie. Cependant, ils comprennent des reégles de
cohérence, c’est-a-dire des fonctions Excel, en dehors de la zone de saisie. Ces regles aident
les personnes concernées a remplir correctement les relevés.

Si le relevé est livré au format XML, les régles de cohérence enregistrées dans chaque
document d’enquéte Excel servent a la compréhension. Il est possible d’importer un relevé au
format XML dans le document d’enquéte Excel pour le valider a 1’aide des regles de
cohérence.

Le présent document explique le fonctionnement et le maniement des régles de cohérence.
Ces regles sont enregistrées a trois niveaux dans les documents d’enquéte: sur la feuille de
calcul Start, sur les formulaires (feuilles de calcul a remplir) et sur la feuille de calcul
Validation.

2. Niveaux

2.1. Feuille de calcul Start

La feuille de calcul Start présente le nombre de messages d’erreur et d’avertissements par
feuille de calcul (voir illustration 1). Il se peut que des messages d’erreur s’affichent a
I’ouverture d’un document d’enquéte vide. Cela tient en régle générale au fait que certaines
cellules sont vides alors qu’elles devraient contenir des données. Ces messages ne devraient
donc plus s’afficher une fois la saisie terminée. Il est en outre conseillé de contrdler les
avertissements.

La Banque nationale suisse (BNS) vérifie la cohérence des relevés lors du traitement. Si elle
constate la présence de messages d’erreur ou d’avertissements, elle peut refuser un relevé et
exiger sa rectification.

Bl F MONA_U_5.1 Ladsx
MONA_U  Enquéte Code| ]
M201-M204  Formule(s) Date de référence | jjmm.aaaa
51 Version
1 Revision

fr Language

Bilan mensuel deétaille
Entreprise

Raison sociale:

Examens de la cohérance Nombre derreurs _ feshbre davertissements
Total 13
m201 [}
M202 13
M203 [] 0
M204 [} [}

Délai de remise: |a formule, & rempiir chaque mois, dot étre remise 4 la BNS jusqu’au 15 du mois suivant.

! Voir les informations disponible sur , Statistiques/ Enquétes/ Format de livraison.
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lllustration 1

Un double-clic sur la cellule affichant le nombre de messages d’erreur (rouge) ou
d’avertissements (orange) permet d’accéder a la feuille de calcul correspondante.

Selon le paramétrage, Excel permet ou non de modifier une cellule, aprées avoir effectué un
double-clic dessus.

Pour les documents d’enquéte de la BNS, il est conseillé d’empécher la modification apres
double-clic afin d’éviter des modifications involontaires des régles de cohérence. Pour cela, il
faut décocher la case Modification directe, qui se trouve dans le menu Fichier, sous Options,
Options Avancées (voir illustration 2). Les explications données dans ce document supposent
que cette case a ét¢ décochée. Excel 2010 a été utilisé pour les captures d’écran représentées
dans ce document.

Options Excel

3:—| options avancées pour travailler avec Excel
Formules
Il

Veérification Options d'édition

T

Enregistrement Déplacer la sélection aprés validation

Langue sens: [Bas ||
[] Décimale fixe

Options avancées

Personnaliser le Ruban

Barre d'outils Accés rapid
Compléments

Centre de gestion de la

Couper, copier et coller

Afficher le bouton Options de collage 1orsqu'un conteny est colé

lllustration 2: Désactiver la Modification directe.

2.2. Formulaires

Chaque formulaire (feuille de calcul a remplir) affiche le nombre d’erreurs et
d’avertissements en haut a gauche (voir illustration 3).

i F_MONA_U_5.1.1adsx
MONA_U Engquéte
M201 Formule
WOOX  code

1-mm.aaaa pae ge reférence
Nombre d'erreurs.

0| Nombre d'avertissements

o

lllustration 2
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Dans un formulaire, les régles de cohérence sont intégrées a trois endroits par rapport a la
zone de saisie: a droite, en dessous ainsi qu’en bas a droite (voir illustration 4).

- A droite de la zone de saisie se trouvent les régles qui vérifient les postes au sein d’une
ligne.

- Endessous de la zone de saisie se trouvent les reégles qui vérifient les postes au sein
d’une colonne.

- En bas a droite de la zone de saisie se trouvent toutes les autres régles, par exemple les
régles qui comparent les postes de plusieurs feuilles de calcul.

Colonnes

Régles qui portent sur chaque ligne

Exemple: total des monnaies saisies sur une ligne

Zone de saisie

Lignes

Régles qui portent sur chaque colonne Autres régles, notamment la
comparaison de postes dans
différentes feullles de calcul
Exemple: total de tous le postes = total du bilan Exemple: actifs = passifs

lllustration 3: Emplacement des regles dans un formulaire.

II se peut que des messages d’erreur et des avertissements s’affichent pendant la saisie de
données, mais qu’ils disparaissent dés que le relevé est completement rempli. S’il devait en
rester, un clic sur ERROR ou WARNING permet de mettre en surbrillance les postes qui ne
respectent pas la régle de cohérence, dans la mesure ou ces postes se trouvent sur la méme
feuille de calcul (voir illustration 5).

I.MM.aaaa pqye ge référence

hmmbred-mm Nombre

0 Nombre d'avertissements

Total Siéges Succursales
Total dont: représentations
< = L B [Total Nombre de comptoirs
Zurich Pl L R W) B B | L= 5.2 = | W — o
Berne 22
Lucerne 23
uri 24
Schwyz 25

e

ald 2

lllustration 4: Un message d’erreur est généré car aucune valeur n’est inscrite sous Total.

I1 est également possible de cliquer dans la barre de formule afin d’afficher les postes faisant
partie de la reégle (voir illustration 6). Il faut alors veiller a ne pas modifier la regle.
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=WENN(K21=SUMME(M21;L21);"OK""K21: ERROR")

) FJAHR U511
JAHR_U  roiete

Statistique détaillée de fin d'année
J208  Eormgie Entreprise
KHKXKK coge Nombre de comptoirs
§mM.a33ad a1, ge rafsrence
Hombre d'erreurs Nombre

0 Hombre d'avertissements

Total Sieges Succursales
Total dont: représentations
K L 1] N
....................... “
. o cmmor|
2 «
23
24

lllustration 5: Un clic dans la barre de formule suffit pour afficher les postes faisant partie de la regle.

{ 4

~| Total Mombre de comptoirs o~ Total Mombre de comptoirs

lllustration 6: Les postes faisant partie de la régle s’affichent aussi dans les cellules contenant une régle mais ne présentant pas
d’erreur ou d’avertissement. Pour cela, il faut déplacer la souris dans la partie gauche de la cellule jusqu’a ce que le pointeur de
souris devienne une main, puis cliquer.

Le résultat de la régle est également affiché dans la feuille de calcul Validation (voir 2.3).

Afin de comprendre le calcul effectué par une régle, on peut utiliser I Evaluation de formule
d’Excel, qui se trouve dans I’onglet Formules, dans le groupe Audit de formules (voir
illustration 8). Pour pouvoir utiliser les autres fonctionnalités de ce groupe, il est nécessaire de
désactiver la protection de la feuille.

=) Définir un nom E:" Repérer les antécédents @ Afficher les formules |
£ UtiliserDsFormule = "CE Repérer les dépendants @ Weérification des erreurs ~ éﬁ‘j

sestionnaire
: B Depuis sélection 74 )

Evaluation :
SI{K21>=50MME{L21); "OK; K21: ERROR)

Pour afficher le résultat de I'expression soulignée, diquez sur Evaluer. Le résultat le plus

récent apparait en italique.

] [ Pas & pas détailé ] Pas & pas sortant

lllustration 7: Utilisation de 'Evaluation de formule.
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2.3. Feuille de calcul Validation

Toutes les régles de cohérence utilisées dans le document d’enquéte sont également affichées
dans la feuille de calcul Validation. En haut a droite se trouve un récapitulatif des messages
d’erreur et des avertissements par feuille de calcul. Un double-clic sur la cellule affichant le
nombre de messages d’erreur (rouge) ou d’avertissements (orange) permet d’accéder a la
feuille de calcul correspondante.

Dans la partie inférieure du tableau, chaque régle est décrite sur une ligne. La colonne Code
de la regle contient un hyperlien vers la feuille de calcul correspondante, ou tous les postes
faisant partie de la régle sont mis en surbrillance, dans la mesure ou ils se trouvent sur la
méme feuille de calcul.

La colonne Regle basé sur le contenu définit les postes par les clés basées sur le contenu. Ces
informations sont utiles pour les établissements qui utilisent a la fois les formats XML et
Excel.

La colonne Evaluation présente le résultat de la régle (OK, ERROR ou WARNING).

Un filtre peut étre appliqué a la feuille de calcul pour améliorer la lisibilité et, par exemple,
afficher uniquement les erreurs ou les avertissements.

Si on a modifié des données dans des feuilles de calcul, il peut étre nécessaire d’actualiser le
filtre en le sélectionnant a nouveau.

"0 Konsistenzpriifungen

Total

4
S ERROR ——
6
7

N WARNING 2

: P 41 von A bis Zsortieren
0 ERROR T %} Vonzbis Asgrtieren
;‘3 WARNING o Mach Farbe sortieren »
SN 1202 WK Filter 19schen aus “Auswertung
LEH ERROR [ v
ES WARNING o
15 Textfilter b
258 1203
SIA ERROR 0 Buchen El
18 V[ (Alles auswahlen)
RN 1204 [¥IERROR
LN ERROR 0 0ok
21 [JWARNING
“el 1205
VS ERROR o
EES WARNING 1
25
w1206
I ERROR o
28
2Ll 1207
£ FRROR o
SR WARNING 1
32
kEN 1208
3
R ———
36
LT Tabelle ~ RegelD + Name - Excel-Regel = | Fachliche Regel TAuswenung %
Total Aktiven, Total Inland und Ausland, Total
1201 JAHR UKO3 Wahrung =0 Y108=0 BILAKT.TOT{T, T}=0 ERROR
Total Passiven, Total Inland und Ausland,
J202 JAHR UK18 Total Wahrung =0 Y98=0 BILPAS.TOT{T,T}>0 ERROR
1208 JAHR U.D18 Total Geschaftsstellen K21=L21+M21 STK.GST{ZH, T}=5TK GST{ZH SIT}+5TK GST{ZH FIL} ERROR
STK.GST{I,SITI=STK GSTILIE SIT}+SUM(STK GST{AG,SIT
1.STK.GST{ALSITLSTK.GSTEAR, SIT}LSTK. GST{BE, SIT3,ST
K.GST{BL ST}, STK. GST{BS, SITLSTK. GSTIFR SITLSTK.G
ST{GE,SITLSTK GST{GL, ST}, STK.GST{GR SIT},STK GST
{JU,SIT3LSTK GSTILU,SIT},STK. GST{NE SIT},STK. GST{N
W SITLSTK GST{OW,SITLSTK. GST{SG, SIT}LSTK GST{SH,
L48=L47+SUM(L39,L36,035 22 1 33 1.32,L30,L45 L28 L SIT}STK.GST{SO,SIT},STK GST{SZ, SIT,STK GST{TG,SIT
38,L46,123,044,127 L26 137, L34,L31,125 140,141,124 L } STK.GST{TISIT,STK GST{UR SIT},STK GST{VD, SITLST
J208 JAHR U.D20 Total Inland

42143129, 21)=0.5) K GST{VS SIT} STK GST{ZG SIT},STK GST{ZH,SIT)(+0.5) ERROR

lllustration 8: Feuille de calcul Validation et utilisation de filtres.
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